Temeljem ¢lanka 54. a i 59. Zakona o proratunu (,,Narodne novine* br. 87/08 ,136/12 i
15/15), ¢lanka 33. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* br. 111/ 18) i ¢lanka
47. Statuta Op¢ine Martijanec (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije* br.10/13, 24/13,
18/18 1 09/20) Op¢inski nadelnik Opc¢ine Martijanec dana 16. studenoga 2020. godine,
donosi

NAPUTAK
O OBAVLJANJU KONTROLE NA LICU MJESTA KOD PRIMATELJA
TRANSFERA 1Z PRORACUNA OPCINE MARTIJANEC

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Naputkom odreduje se nacin i postupak obavljanja kontrole na terenu kod primatelja
transfera namjenskog koristenja sredstava koja su isplaéena iz Proraduna Op¢ine Martijanec
kao subvencije, pomo¢i , donacije (u daljnjem tekstu: Naputak) te utvrduju:

* Obveze korisnika proraduna,

* Organiziranje obavljanja kontrole na licu mjesta

= Postupak planiranja i obavljanja same kontrole

= Postupanje po provedenoj kontroli na licu mjesta kod primatelja transfera iz

Proracuna.

Primatelj transfera je fizi¢ka ili pravna osoba kojoj su sredstva isplacena iz proracuna na
neposredan, odnosno posredan nain putem drugog primatelja koji je sredstva u obvezi
doznaciti krajnjem korisniku.
Kontrolom na licu mjesta nadzire se provedba ugovora ili drugog dokumenta (odluke,
zaklju¢ka) kojim se stvorila obveza izvrSenja transfera iz proratuna te da li je financijsko
upravljanje s njim u vezi u skladu s propisom i da li su se sredstva namjenski koristila.

Clanak 2.
Pod transferima iz Proracuna Op¢ine Martijanec u smislu ovog Naputka podrazumijevaju se
slijede¢i transferi:

a/ Tekuéi transferi sredstava
* Tekuce pomoci unutar opéeg proraduna
= Tekuc¢e donacije u novcu
* Tekuce donacije u naravi

b/ Kapitalni transferi sredstava
®= Kapitalne pomoc¢i trgovackim drustvima u javnom i izvan javnog sektora

Clanak 3.
Kontrola na licu mjesta provodi se kod primatelja transfera iz proracuna Opéine Martijanec
koji su jednaki i veci od 20.000,00 kuna po pojedinom korisniku, a moze se provesti i u
slu¢aju transfera manjeg od 20.000,00 kuna.
Provodenjem kontrole iz stavka 1. Ovog ¢lanka utvrduje se zakonito i namjensko koristenje
sredstava od strane primatelja transfera, odnosno krajnjeg korisnika, ukoliko isti nije i direktni
primatelj transfera.



Clanak 4.
Za transfere isplacene tijekom tekuce proracunske godine kontrola se provodi u pravilu do
kraja proracunske godine.
Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka za transfere isplacene u studenom i prosincu tekuce godine,
kontrola se moze obaviti do 28. 2. slijedece godine.
Kod realizacije pojedinog programa/ projekta / aktivnosti za koju je odobren transfer iz
prorauna kontrola se moze provoditi tijekom ili nakon zavrSetka.

Clanak 5.
Prilikom sastavljanja ugovora, odluke, rjeSenja, zakljucka, sporazuma i sl., kojima se
odobrava transfer odnosno dodjeljuju sredstva, potrebno je odrediti pravo Op¢ine, odnosno
nadleZznog sluzbenika da kod primatelja transfera iz Proracuna provodi kontrolu utroska
dodijeljenih sredstava, kao i moguénost obustave, odnosno povrata doznacenih sredstava uz
zakonsku zateznu kamatu u slu¢aju nezakonitog i nenamjenskog troSenja sredstava od strane
primatelja.

II. OBVEZNICI PRIMJENE

Clanak 6.
Obveznik primjene ovog Naputka je Jedinstveni upravni odjel Opéine Martijanec .

IIILKONTROLA NA LICU MJSTA

Clanak 7.
Kontrola na licu mjesta predstavlja fizi¢ku kontrolu i provjeru dokumentacije na licu mjesta.
Kontrolom na licu mjesta provjerava se izvrSenje obveza kod primatelja transfera iz prora¢una
ito:
= Qdvija se provedba ugovora, odluke, rjeSenja, sporazuma, zakljucka, programa ili
drugog dokumenta kojim se stvara obveza izvrienja transfera iz proratuna nesmetano i
pravovremeno ( u skladu s odredbama akata, utvrduje se da li postoje problemi koji
utjecu na uspjesan zavrsetak provedbe i dr.)
= Provodi li se sukladno ugovorenim iznosima, rokovima , koli¢ini i kvaliteti i drugog
prema specifi¢nosti transfera.

IV.ORGANIZIRANJE/PROVODENJE KONTROLE NA LICU MJESTA KOD
PRIMATELJA
Clanak 8.
Kontrolu obavlja sluzbenik ili sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Martijanec
kojeg/koje odredi Opéinski nacelnik.
Kontrolu moZe obavljati i povjerenstvo kojeg imenuje Opcinski nacelnik ukoliko se radi o
specifi¢nosti djelatnosti ( npr. vatrogastvo, socijala i sli¢no ).
Kontrolori ne smiju biti u sukobu interesa i treba ih imenovati prema specifi¢nim znanjima i
iskustvu.
Clanak 9.

Obveze kontrolora:
= Utvrdivanje ¢injeni¢nog stanja popunjavanjem obrasca Kontrolna lista i/ili Zapisnika,
= Jzrada izvje$éa o obavljenoj kontroli i izvje$c¢ivanje Opéinskog nacelnika
* (O sumnjama na nepravilnosti istodobno sa obavjeS¢ivanjem opc¢inskog nacelnika

obavijestiti i osobu zaduzenu za nepravilnosti.



V. PLANIRANJE
Clanak 10.

Kontrola utroska sredstava kod proratunskih korisnika i krajnjih korisnika proracunskih
sredstava obavlja se sukladno Planu kontrole kojeg donosi Opéinski nacelnik.

Uzorak na temelju kojeg se prati i kontrolira namjensko ispla¢ivanje donacija, pomodi,
subvencija i drugih transfera te koristenje istih odgovara uzorku od 5 % procijenjenog
ukupnog broja svih planiranih transfera i minimalno 5% ukupne vrijednosti svih planiranih
transfera prema godi$njem financijskom planu, odnosno Proracunu.

Clanak 11.
Plan rada za kontrolu na licu mjesta odnosno obavljanje pojedina¢ne kontrole zadatak je
kontrolora, a kontrolu najavljuje najmanje tri dana prije same kontrole u pisanom obliku uz
dostavu Kontrolne liste.
Prilikom planiranja kontrole treba uzeti u obzir svu raspolozivu dokumentaciju:
- na temelju koje je izvrSen transfer: ugovor, zakljutak, odluku potvrde o transferima,
izvijes¢a, primopredajne- zapisnike, jamstva i drugo,
- prethodna izvjeséa o obavljenoj kontroli,
- sve druge dostupne informacije relevantne za podrugje kontrole na licu mjesta.
Plan rada za kontrolu na licu mjesta uklju¢uje slijedeée podatke:
- naziv primatelja, naziv nadleznog tijela,
- datum i vrijeme pocetka obavljanja kontrole,
- adresa na kojoj ¢e se obavljati kontrola,
- ime i prezime kontrolora i njegovo radno mjesto u JUO,
- uzorak na kojem e se obaviti kontrola ( transakcije s veéom vrijednoséu, daljnji
transfer krajnjem korisniku, nabava opreme, radovi, drugi vid aktivnosti).

VI.OBAVLJANJE KONTROLE

Clanak 12.
Obavljanjem kontrole na licu mjesta utvrduje se ¢injeni¢no stanje i prikupljaju dokazi u svrhu
utvrdivanja koriste li se sredstva namjenski sukladno zahtjevu i ciljevima koji su trebali biti
realizirani kroz primjenu odredbi ugovora odnosno dokumenata o transferu, pri demu se kao
radna dokumentacija koriste kontrolne liste.
Kontrolna lista popis je pitanja koja pomaZu pri obavljanju kontrole na licu mjesta.
Obavljanje kontrole na licu mjesta moZe trajati najduze dva radna dana.
Kod kontrole na licu mjesta obavezno se sastavlja zapisnik kojeg potpisuju kontrolor-i i
ovlastena /odgovorna osoba primatelja po zavrietku kontrole.

Clanak 13.
Ukoliko je potrebno i kontrolor tako ocijeni dokumentaciju kojom potkrjepljuje ¢injeniéno
stanje ¢e kopirati i/ili priloziti kontrolnom listu i zapisniku.

Clanak 14.

Ako su uocene nepravilnosti, primjenjuje se procedura izvjei¢ivanja o nepravilnostima
sukladno Pravilniku o postupanju i izvjestavanju o nepravilnostima u upravljanju sredstvima
proraCuna institucija u javnom sektoru (Narodne novine br. 78/20).

Ako se naknadno utvrde nepravilnosti da su isplaena sredstva Proraduna koristena
nezakonito i nenamjenski od strane primatelja transfera, kontrolor, odnosno Opéinski na¢elnik
Ce odmah zatraZiti povrat sredstava u proradun. Sredstva se vradaju u Proratun Opéine
Martijanec u korist rashoda koji je terecen u trenutku isplate ako je povrat ostvaren u godini u



kojoj je izvrena isplata, odnosno u korist ostalih nespomenutih prihoda ako se sredstva

povrata odnose na rashode izvrSene u prethodnoj godini.
VII. IZRADA IZVJESCA O OBAVLJENOJ KONTROLI NA LICU MJSTA

Clanak 15.

Nakon obavljene kontrole na licu mjesta, temeljem kontrolne liste i zapisnika i dobivenih
informacija kontrolori izraduju izvjes¢e o obavljenoj kontroli na licu mjesta. Nacrt IzvijeSca
dostavlja se primatelju transfera na o€itovanje. O¢itovanje na izvjeS¢e primatelj transfera
duzan je dostaviti kontrolorima u roku osam dana: nakon zaprimanja ofitovanja i
preispitivanja navedenih ¢injenica i priloga uz ocitovanje, kontrolori sastavljaju konac¢no
[zvjesce.

Ukoliko se primatelj transfera ne o€ituje u roku iz stavka 2. ovog c¢lanka, kontrolori
konstatiraju ¢injenicu da je o¢itovanje zatraZeno, ali nije dostavljeno u roku.

Clanak 16.
Kona¢no Izvjesée iz ¢lanka 15. dostavlja se Opc¢inskom nacelniku u roku pet dana od izrade
kona¢nog Izvjeséa zajedno sa cijelim predmetom kontrole na licu mjesta. Konacno Izvjesce
dostavlja se i primatelju sredstava. Zavisno od ishoda kontrole na licu mjesta i Kona¢nog
izvjesc¢a poduzimaju se daljnje radnje sukladno ovom Naputku.
Ukoliko se utvrdi da je primatelj transfera nezakonito i nenamjenski koristio i troio
proracunska sredstva, isti vi§e ne¢e mo¢i ostvariti sredstva subvencije, pomo¢i i donacije iz
prora¢una Opcine Martijanec u narednoj godini od isteka godine u kojoj je nepravilnost
utvrdena osim ako posebnim zakonom nije drugadije odredeno. U tom se slucaju obavjeséuju
i angaziraju nadlezna tijela.
Jednom godisnje, u pravilu kod usvajanja Godi$njeg obratuna proracuna op¢ine, podnosi se
izvjes¢e Opéinskom vijecu o kontroli na licu mjesta.

VIII. PRIJELAZNE I ZVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Za provedbu ovog Naputka odgovoran je procelnik Jedinstvenog upravnog odjela. Obrasci
koji se koriste kod vrienja kontrole sastavni su dio ovog Naputka.

Clanak 18.
Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na Sluzbenoj stranici Opéine
Martijanec iu ,,Sluzbenom vjesniku Varazdinske Zupanije®.

KLASA: 470-01/20-01/1

URBROIJ: 2186/19-02-20-1

Opé¢inski nacelnik:
Drazen bv dipl.iur.




Obrazac 1.

PLAN KONTROLE UTROSKA SREDSTAVA NA LICU MIESTA KOD
PRORACUNSKIH KORISNIKA I DRUGIH KORISNIKA PRORACUNSKIH
SREDSTAVA OPCINE MARTIJANEC ZA GODINU

Ime kontrolora:

Red.br. :

KORISNIK:

Planirana sredstva u proraéunu Opéine Martijanec :

Osnova isplate sredstava :
(navesti : ugovor, Odluku, zakljugak, sporazum i sli¢no)

Plan kontrole / razdoblje — mjesec:

Op¢inski nac¢elnik:
DrazZen Levak, dipl.iur.



Obrazac 2.b

ZAPISNIK

o obavljanju kontrole namjenskog tro$enja sredstava na licu mjesta kod primatelja
transfera :
sastavljen dana : s pocetkom u sati

Zapisnik sastavlja-ju kontrolor-i na licu mjesta:

( ime 1 prezime, radno mjesto , funkcija i sl.)

Naziv primatelja/korisnika:

Naziv programa/projekta/ djelatnosti:

Odobrena sredstva u iznosu: kuna isplacena na
teret proracuna Opéine Martijanec za godinu, u okviru Razdjela \
Glave , Programa ;

Aktivnosti / projekta / djelatnosti:
Temelj za placanje :

( navesti: ugovor, Odluku , zakljucak, sporazum i sl.)

Ovlasteni predstavnik korisnika (odgovorna osoba)
, SVojstvo

radno mjesto

1. Zapisnik se sastavlja u svezi provodenja:

a/ kontrole u prostorijama korisnika uvidom u pravnu, financijsku, programsku i drugu
dokumentaciju ;

b/ kontrole realizacije programa/ aktivnosti/djelatnosti na mjestu provedbe:

2. Opis postupka kontrole:

Vrsta dokumentacije nad kojom je proveden postupak kontrole ( ugovori, planovi, programi,
izvjesca, racuni, potvrde, rjeSenja,odluke , izvodi, knjigovodstvena dokumentacija) u skladu
sa odredbama dokumenta na temelju kojeg je izvrSen transfer sredstava iz proracuna :

L.

2.

3.

3. Aktivnosti / financijska dokumentacija / programska dokumentacija
U skladu su s programom i odobrenim sredstvima da — ne (zaokruZiti temeljem
neposrednog opaZanja kontrolora).



4. Preuzeta dokumentacija — kopije / fotografirano

5. Ostali prilozi zapisniku:

6. PREPORUKE:
(npr: da li se postupilo po preporuci iz prethodne kontrole; krajnji rok otklanjanja
nepravilnosti; odgovorna osoba i sl. )

Predstavnik korisnika: Kontrolori :

(ime 1 prezime i funkcija)

Odgovorna osoba korisnika (ime i prezime i funkcija)

Odgovorna osoba korisnika (potpis )



Obrazac 3

1ZVJESCE O OBAVLJENOJ KONTROLI NA LICU MJESTA
Prvi dio

Korisnik i adresa na kojoj se obavlja kontrola:

Cilj kontrole na licu mjesta

Broj i naziv programa u proracunu

Broj i naziv projekta/aktivnosti/djelatnosti

Broj i naziv ugovora/odluke, rjesenja, zakljucka, Sporazuma ili sl.
Vrijednost ugovora ili drugog akta

Datum pocetka ugovora

Datum zavrSetka

Primljena izvje§¢a o provedbi Projekta /programa/aktivnosti ( datum)
Prethodno obavljena kontrola na licu mjesta (datum)

Datum predmetne kontrole

Popis sudionika koji su prisutni kontroli: ( ime i prezime, funkcija, radno mjesto )

Drugi dio

Cilj projekta/aktivnosti

Stanje provedbe s obzirom na obavljene aktivnosti, postignute rezultate i1 s obzirom na
odredbe ugovora

Nacin na koji se upravlja Projektom/aktivno$cu od Strane primatelja sredstava

Odrzivost projekta/ Aktivnosti

Problemi/odstupanja od Ugovora, odluke, rjeSenja, Sporazuma, zakljuc¢ka i dr.) koji su se
pojavili Uklju¢ujuci nepravilnosti

Zakljudak

Sazetak o provedbi projekta/aktivnosti

Obavezno navesti stav da li ¢e biti potrebna ponovna kontrola s obzirom na utvrdeno stanje:
DA - NE

Popis privitaka : i

Datum izvje$ca:

KLASA:
URBROIJ:




Izvjesce izradili imenovani kontrolori :
Potpis kontrolora:
k.

2.

IzvjeS¢e dostavljeno na ocitovanje:

Korisnik proracunskih sredstava ogitovao se na Izvjesce:

Ocitovanje prilog:

Izvjes¢e je konaéno : 1 dostavlja se Opc¢inskom
nacelniku uz prijedlog :

U Martijancu ; Potpis kontrolora:




Obrazac 2.a
KONTROLNA LISTA

za obavljanje kontrole namjenskog troSenja sredstava na licu mjesta kod primatelja transfera
: dana: s
pocetkom u sati dostavlja se prilikom odredivanja datuma i obuhvata
kontrole na licu mjesta a u svrhu pripreme dokumentacije predmeta kontrole za kontrolu.
Dokumentacija se priprema u izvornom obliku i preslici za potrebe izrade zapisnika i
izvjes¢a o provedenoj kontroli. Primatelj transfera potvrduje imanje i prilaganje trazene
dokumentacije. Primatelj transfera prilaze svu dokumentaciju kojom pravda pojedino pitanje
iz kontrole. Kontrola se provodi kod korisnika transfera s kojima je zaklju¢en ugovor i prema
kojem je izvrSen transfer .

Proratunska godina:

DOKUMENTACIJA :

1.Plan/ program rada za godinu DA NE
2. Plan/ program rada za godinu je donijelo nadlezno tijelo DA NE
3.U . godini izvrSene su nabavke opreme DA NE
4.U . godini ispla¢ivane su naknade za rad DA NE
5.U . godini trodena su sredstva za ugostiteljske usluge DA NE
6.U . godini isplad¢ivana su sredstva za dnevnice DA NE
7.U . godini isplaéivana su sredstva za koristenje osobnih automobila DA NE

8. sredstva za ostale namjene tekuce godine troSena su prema Planuw/programu DA NE

9. korisnik transfera je proveo popis imovine za prethodnu godinu DA NE

10. korisnik transfera je predao u roku izvjesc¢e o utro$enim sredstvima za
proteklu godinu prema Odluci o izvrSenju prorac¢una Opéine Martijanec
za tu prorac¢unsku godinu u trazenom obliku DA NE



11. stanje sredstava na Ziro raéunu korisnika na dan kontrole DA NE
(izvod poslovne banke sa stanjem Ziro- ra¢una )

12. Nadzorni odbor korisnika transfera je izvr$io nadzor poslovanja

za prethodnu godinu i podnio izvje$ée nadleZnom tijelu korisnika DA NE
(izvjesce nadzornog odbora i zapisnik sa godisnje skupstine )

Predstavnik korisnika: Kontrolori ;

(ime 1 prezime i funkcija)

Odgovora osoba korisnika (ime i prezime i funkcija)

Odgovorna osoba korisnika (potpis )






