Na temelju €lanka 31. Statuta Opéine Martijanec (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije®
broj 10/13, 24/13, 18/18, 09/20), a u svezi s ¢lankom 41. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (,,Narodne novine“ broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19) i &¢lankom 14. stavkom 1.
Odluke o osnivanju djecjeg vrtica ,,Vlaki¢* (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije* broj
09/20, 39/20), Opéinsko vijece Opéine Martijanec na 29. sjednici odrZanoj u periodu od 27.
—29. sije¢nja 2021. godine, donosi

ODLUKU
O DAVANJU PRETHODNE SUGLASNOSTI

NA IZMJENE i DOPUNE PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU 1
NACINU RADA DJECJEG VRTICA VLAKIC MARTIJANEC

L

Daje se prethodna suglasnost na Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu
rada djecjeg vrtica Vlaki¢ Martijanec.

PredloZeni tekst Izmjena i dopuna Pravilnika sastavni je dio ove Odluke, a biti ¢e dostupan na
oglasnoj plo€i i mreznoj stranici Dje¢jeg vrti¢a Vlaki¢ Martijanec.

II.

Sukladno odredbi ¢lanka 41. Zakona o predikolskom odgoju i obrazovanju (,Narodne
novine™ broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19), &lanka 54. stavka 1. Zakona o ustanovama
(..Narodne novine® broj 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19), &lanka 14. stavka 1. Odluke o
osnivanju djec¢jeg vrtica ,,Vlaki¢“ (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije“ broj 09/20, 17/20,
39/20), Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada dje¢jeg vrtica
Vlaki¢ Martijanec donijeti ¢e Upravno vije¢e Djecjeg vrti¢a Vlaki¢ Martijanec.

II1.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u .,Sluzbenom vjesniku Varazdinske
Zupanije®.

KLASA: 601-01/21-01/1
URBROJ: 2186/19-01-21-2
Martijanec, 29. sije¢nja 2021.
PREDSJEDNIK

OPCINSKOG VIJECA
Dubravkaﬁs}k
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Na temelju ¢lanka 41. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine, broj 10/97,
107/07, 94/13, 98/19.), te ¢lanka 7. stavka 6. tocke 2. Odluke o osnivanju djeéjeg vrtica Vlakic
Martijanec (Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije, broj 09/20, 39/20), Upravno vijece Djecjeg vrti¢a

Vlaki¢ Martijanec na svojoj sjednici uz prethodnu suglasnost Opcinskog vije¢a Opcine
Martijanec, KLASA: URBROVJ: od . godine, donosi
IZMJENE I DOPUNE 5 )
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU I NACINU RADA DJECJEG VRTICA
VLAKIC MARTIJANEC
Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada djecjeg vrtica Vlaki¢ Martijanec u ¢lanku 9. stavku
1. podstavku 3. rije¢i: ,,(integriran u redoviti program)“ brisu se.

Clanak 2.
Clanak 10. mijenja se i glasi:
(1) Program predskole obvezan je za svu djecu u godini dana prije polaska u osnovnu 3kolu, te se
provodi u prostorima Vrti¢a u popodnevnim satima u vremenu od 15.30 do 18.30 sati.
(2) Program predskole za djecu koja nisu polaznici redovitog programa je besplatan®.

Clanak 3.
U ¢lanku 11. stavku 1. podstavak 4. mijenja se i glasi:
. - program u trajanju do 3 sata dnevno (igraonica)®.

Clanak 4.

U ¢lanku 12. stavak 1. mijenja se i glasi:
(1) Dijelovi procesa rada u Vrtiu utvrdeni su Statutom Vrti¢a, a obuhvadaju slijede¢e skupine
poslova:

— poslovi vodenja vrtica,

—  struéno - pedagoski poslovi,

— administrativno - raéunovodstveni i pravni poslovi,

— poslovi prehrane,

— pomo¢no-tehnicki poslovi,

— poslovi zdravstvene zadtite i njege djece”.

Clanak 5.

Clanak 15. mijenja se i glasi:

»(1) Poslovi vodenja Vrtica obuhvacdaju: planiranje i programiranje rada i razvoja, te pracenje
ostvarivanja planova i programa rada i razvoja, ustrojavanje rada u Vrtic¢u, upravljanje i rukovodenje,
suradnju s organima, institucijama i roditeljima, te druge poslove u vezi s vodenjem poslovanja
Vrti¢a®.

Clanak 6.

Clanak 16. mijenja se i glasi:
(1) Administrativno-raéunovodstveni i pravni poslovi obuhvacaju: obracunavanje i placanje

propisanih poreza i drugih obveza; sastavljanje dokumentacije o financiranju (izrada financijskih
planova); izradu godisnjih izvje§¢a; zaprimanje poSte i uvodenje rafuna dobavljata; vodenje
knjigovodstva, te obradun korisnika usluga i izrada raCuna za boravak djece u Vrti¢u; poslove prijepisa
i fotokopiranja; primjenu zakona i propisa donesenih na temelju zakona; izradu pravilnika, rjesenja,



odluka, zaklju¢aka i drugih akata; poslove u svezi s radnim odnosima; pruzanje struéne pomoéi u
poslovima u svezi s radnim odnosima; obavljanje opée pravnih poslova, tj. sastavljanje ugovora koje
Vrti¢ sklapa; briga o statusno-pravnim pitanjima; provedbu natjedaja i oglasa; vodenje dokumentacije i
evidencije; suradnju s drzavnim, Zupanijskim, opéinskim tijelima i djelatnicima, te ostale pravne
poslove u svezi s djelatnoséu Vrti¢a®.

) Clanak 7.
Clanak 17. mijenja se i glasi:
»«(1) Poslovi prehrane obuhvacaju: organiziranje i nabavku prehrambenih potreptina; organiziranje i

pripremanje obroka; serviranje hrane; svakodnevno odrzavanje prostora (kuhinje i drugih pomoénih
prostorija) koji sluze pripremi obroka i ¢uvanju hrane sukladno utvrdenim normativima*.

; Clanak 8.

Clanak 18. mijenja se i glasi:

(1) Poslovi zdravstvene zaStite i njege obuhvacaju: pracenje i unapredivanje zdravstvenog stanja
djece; rano otkrivanje i suzbijanje zaraznih bolesti; ustrojavanje i ostvarivanje zdravstvenog odgoja u
Vrticu i jaslicama, osiguravanje i odrzavanje higijenskih uvjeta prostora u kojemu borave djeca;
poduzimanje mjera kojima se zaStiCuje i unapreduje zdravlje djece, kao i struéno usavriavanje
odgojno-obrazovnih radnika“.

) Clanak 9.

Clanak 19. mijenja se i glasi:

»(1) Pomoéno - tehni¢ki poslovi obuhvacaju: ¢iS¢enje unutarnjih prostora, podova, prozora i ostalih
staklenih povr3ina, namjeStaja i druge opreme; CiS¢enje i uredenje vanjskog okolisa, te ostale poslove
u svezi ¢is¢enja i odrzavanja prostora i objekta Vrtica“.

Clanak 10.
U ¢lanku 20. stavku 4. rijeci: ,,Zakonom o odgoju i obrazovanju® zamjenjuju se rije¢ima: ,,Zakonom o
predskolskom odgoju i obrazovanju®.

Clanak 11.
U ¢lanku 40. stavak 5. i 6. mijenjaju se i glase:
»(3) Poslove struénog suradnika moze obavljati osoba koja je zavrsila diplomski sveugili$ni studij ili
diplomski specijalisti¢ki studij odgovarajuce vrste.
(6) Poslove medicinske sestre moZe obavljati osoba koja je zavrsila preddiplomski sveuéilisni studij ili
struéni studij sestrinstva, odnosno studij kojim je stecena visa stru¢na sprema u djelatnosti sestrinstva
u skladu s ranijim propisima, kao i osoba koja je zavrsila sveu¢ilisni diplomski studij ili specijalisti¢ki
studij sestrinstva®.

Dodaje se stavak 7. koji glasi:

»(7) Poslove odgojitelja koji ostvaruju program predskole, uz osobe iz stavka 4. ovoga ¢lanka, mogu
obavljati i osobe koje ispunjavaju uvjete za obavljanje poslova ucitelja razredne nastave u osnovnoj
skoli u skladu s posebnim propisom®.

Dosadasnji stavak 7. postaje stavak 8.



Clanak 12.
Clanak 41. mijenja se i glasi:
(1) Odgojitelji i struéni suradnici mogu, dok su u radnom odnosu, napredovati u struci i stjecati
polozajna zvanja odgojitelj - mentor i odgojitelj - savjetnik, te struéni suradnik - mentor i struéni
suradnik - savjetnik.
(2) Postupak, naéin i uvjete za napredovanje u struci i stjecanje polozZajnih zvanja propisuje ministar
nadlezan za obrazovanje®.

Clanak 13.
U ¢lanku 45. stavak 5. mijenja se i glasi:
.(5) Ako se na natjecaj ne javi osoba koja ispunjava uvjete iz ¢lanka 40. ovoga Pravilnika, natjeCaj ¢e
se ponoviti u roku do pet mjeseci, a do zasnivanja radnog odnosa na osnovi ponovljenog natjecaja
radni odnos moze zasnovati s osobom koja ne ispunjava propisane uvjete®.

Dodaje se stavak 7. koji glasi:
.(7) Iznimno od stavka 6. ovoga ¢lanka, u slu¢aju kada je zbog obavljanja poslova koji ne trpe odgodu
potrebno zaposliti osobu, o zasnivanju radnog odnosa odluéuje ravnatelj”.

Clanak 14.
U ¢lanku 51. kod skupine poslova: ,,Struéno-pedagoski poslovi® iza radnoga mjesta: ,,ODGOJITELJ /
ODGOJITELJICA PREDSKOLSKE DJECE¥, dodaju se radna mjesta:

,Naziv radnog mjesta: ODGOJITELJ / PRIPRAVNIK

UVIETI: Za odgojitelja - pripravnika moze biti izabrana osoba koja je zavrSila preddiplomski
sveucilisni studij ili struéni studij u djelatnosti predskolskog odgoja, kao i osoba koja je zavriila
sveucilidni diplomski studij ili specijalisticki studij u djelatnosti predskolskog odgoja, odnosno: zvanje
magistar struke ili struéni specijalist u djelatnosti predskolskog odgoja; zvanje stru¢ni prvostupnik
predskolskog odgoja; osoba koja ispunjava uvjete za ucitelja razredne nastave u osnovnoj $koli za
krace programe; utvrdenu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta; da ispunjava
uvjete iz ¢lanka 25. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju, Propisano ¢lankom 2. i ¢lankom 3.
toc¢ka 18. Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (,,Narodne novine®,. br. 5/84)

OPIS POSLOVA:

- u suradnji s odgojiteljem mentorom i stru¢nim suradnicima vrti¢a realizira program staziranja.

Naziv radnog mjesta: ODGOJITELJ - MENTOR

UVIETI: Za odgojitelja-mentora moze biti izabrana osoba koja je zavrsila preddiplomski sveuéilidni
studij ili struéni studij u djelatnosti predskolskog odgoja, kao i osoba koja je zavrsila sveudili$ni
diplomski studij ili specijalisti¢ki studij u djelatnosti predskolskog odgoja, odnosno: zvanje magistar
struke ili struéni specijalist u djelatnosti predskolskog odgoja; zvanje struéni prvostupnik
predskolskog odgoja; poloZen struéni ispit; utvrdenu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova
radnog mjesta; da ispunjava uvjete iz ¢lanka 25. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju

OPIS POSLOVA:

- isto kao kod odgojitelja uz dodatak da: realizira stru¢no usavrSavanje odgojitelja u suradnji sa
struénim timom Djecjeg vrtica vodi odgojitelje pripravnike do strunog ispita; priprema tematske
izlozbe otvorene za javnost; sudjeluje u provedbi odgojno-obrazovnog istrazivanja; u suradnji sa
stru¢nim timom provodi usavrSavanja po planu i programu za druge odgojitelje; obavlja i druge
poslove po nalogu ravnatelja i strué¢nog tima.

Naziv radnog mjesta: ODGOJITELJ / UCITEL] U PROGRAMU PREDSKOLE
Broj radnika: Prema DrZzavnom pedagoskom standardu predskolskog odgoja i naobrazbe



UVIETI: Za odgojitelja / ucitelja u programu predskole moZe biti izabrana osoba koja je zavrsila
preddiplomski sveucilisni studij ili struéni studij u djelatnosti predskolskog odgoja, kao i osoba koja
Je zavrsila sveu€ilisni diplomski studij ili specijalisticki studij u djelatnosti predskolskog odgoja,
odnosno: zvanje magistar struke ili struéni specijalist u djelatnosti predskolskog odgoja; zvanje
stru¢ni prvostupnik predskolskog odgoja; polozen drzavni stru¢ni ispit, integrirani preddiplomski i
diplomski sveu¢ilisni u¢iteljski studij (modul: Odgojne znanosti); utvrdenu zdravstvenu sposobnost za
obavljanje poslova radnog mjesta; da ispunjava uvjete iz ¢lanka 25. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju

OPIS POSLOVA:

- pravovremeno izraduje godi$nji, mjese¢ni, te dnevni plan i program rada prema zakonom utvrdenim
programima rada za rad s djecom predskolske dobi u programima predskole; unaprijed se temeljito
priprema za rad s djecom u navedenim programima; vodi individualni rad s djecom; prati psihofizicki
razvoj svakog djeteta i evidentira promjene; vodi brigu o izmjeni ritma dana, odnosno pravilnom
izmjenjivanju aktivnosti tijekom dana; vodi pedagosku dokumentaciju; redovito prikuplja, priprema i
izraduje sredstva za rad i potreban materijal za rad i pri tome vodi brigu o pedagoskim i estetskim
zahtjevima; brine o ispravnosti materijala, inventara, audiovizualnih sredstava i ostalih sredstava
potrebitih u radu; vodi evidenciju o prisutnosti djece; sudjeluje u planu nabave sredstava i materijala
za rad u skupini; zajedno sa stru¢nim timom radi na identifikaciji djece koja imaju smetnje u
psihi¢kom i fizickom i nadarene djece; sistematski provodi pedagosko osmisljavanje prostora u kojem
borave djeca, vodeci brigu o estetskim, higijenskim i zdravstvenim zahtjevima; suraduje s roditeljima
u razli¢itim oblicima; prati struénu literaturu i Casopise za odgoj djece predikolske dobi i ste¢ena
znanja primjenjuje u radu; sudjeluje u radu odgojiteljskog vijecéa te struénih aktiva na nivou Ustanove,
, savjetovanjima i seminarima; radi i druge poslove po nalogu ravnatelja, sukladno struénoj spremi*,

Kod skupine poslova ,Financijsko-ratunovodstveni i pravni poslovi“, naziv skupine poslova:
»Financijsko-raCunovodstveni i pravni poslovi“ mijenja se nazivom: ,Administrativno -
raunovodstveni i pravni poslovi“, a kod radnog mjesta: ,Racunovoda-Tajnik / Racunovotkinja -
Tajnica™ mijenja se uvjet: ,srednja strucna sprema* u ,.srednja struéna sprema ekonomskog smjera‘.

Clanak 15.
U &lanku 55. stavak 2. mijenja se i glasi:
.(2) Kraci program predskole organizira se u poslijepodnevnim satima, u vremenu od 15.30 do 18.30
sati®.

Clanak 16.
U cijelom tekstu Pravilnika umjesto rijeci: ,,odgajatelj stavlja se rije¢: ,,odgojitelj* u odgovarajuéem
padezu.

Clanak 17.
Ove Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plogi
Vrtica, a objavit ¢e se i mreZnim stranicama Vrtica.

KLASA: 601-02/21-02/01
URBROJ: 2186/30-04-21-
Martijanec, . godine
PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
DV Vlaki¢ Martijanec

Tajana Cvrtnjak, stru¢. spec. admin. publ.






