~UPUTA O NACINU KOMUNIKACHJE IZMEDU
OPCINE MARTIJANEC I PRORACUNSKIH KORISNIKA

1. UVOD
Ovom Uputom ureduje se naCin komunikacije izmedu jedinice lokalne samouprave Opéine
Martijanec (u daljnjem tekstu Opcina) i njezinih proracunskih korisnika vezano uz koordinaciju
aktivnosti u cilju u€inkovite provedbe: Zakona o proratunu (,,Narodne novine®, broj 87/08,136/12 i
15/15), provedbenih propisa i uputa i Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,.Narodne novine* , broj
139/10 i 19/14), provedbenih propisa i uputa.

2. PRORACUNSKI KORISNICI OPCINE MARTIJANEC
Na temelju ¢lanka 6. stavka 2. Pravilnika o utvrdivanju proraunskih i izvanprora¢unskih korisnika
drzavnog proraCuna i proracunskih i izvanproratunskih korisnika proratuna jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave Ministarstvo financija u ,,Narodnim novinama“ objavljuje Registar
proraCunskih i izvanproracunskih korisnika.
Op¢ina Martijanec u svojoj nadleznosti ima utvrdene sljedeée proradunske korisnike:

- Djedji vrti¢ Vlaki¢ Martijanec.

Navedeni proracunski korisnici, kao i svaki novoosnovani proraunski korisnik Opéine, duzni su u
svom radu primjenjivati ove Upute.

3. PLANIRANJE PRORACUNA
Metodologija za izradu prijedloga financijskog plana odnosno proracuna jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave propisana je Zakonom o prora¢unu i podzakonskim aktima kojima se
regulira provedba Zakona, ponajprije Pravilnikom o prora¢unskom radunovodstvu i raéunskom planu i
Pravilnikom o proracunskim Kklasifikacijama, kao i Uputama Ministarstva financija za izradu
prora¢una jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave.
Jedinstveni upravni odjel Opcine na temelju Uputa Ministarstva financija izraduje upute za izradu
prijedloga proratuna odnosno financijskog plana proradunskih korisnika za naredno trogodi$nje
razdoblje i dostavlja ih proracunskim korisnicima do 5. rujna tekuée godine, a zavisno o primitku
uputa Ministarstva financija. Upute sadrze:
- Metodologiju izrade financijskog plana
- Procjenu prihoda i primitaka
- Prijedlog plana rashoda i izdataka
- Obrazlozenje financijskog plana
Po primitku Uputa proraunski korisnici pristupaju izradi prijedloga financijskih planova, te su
odgovorni za zakonito i pravilno planiranje i izvrSavanje financijskog plana.
Prijedlozi financijskih planova proracunskih korisnika moraju biti izradeni u skladu s utvrdenom
programskom klasifikacijom. Jedinstveni upravni odjel Opéine ¢e na temelju dostavljenih prijedloga
izraditi cjeloviti prijedlog prora¢un Opcine i uputiti ga Opc¢inskom nalelniku na daljnji postupak
usuglasavanja. Op¢inski nacelnik ¢e razmotriti i preispitati prijedlog proracuna, usporediti raspolozive
prihode s preuzetim obvezama te preispitati opravdanost visine predlozenih prihoda i zatrazenih
rashoda sredstava. Usugladavanje se provodi sve dok se proracun ne uravnotezi. UravnoteZeni
prijedlog proraCuna s projekcijom Opéinski nacelnik upuéuje Opéinskom vijecu na usvajanje.
Po usvajanju Proratuna Opéine Martijanec od strane Opcinskog vijeca, svi proracunski korisnici su
obvezni usvojiti svoje financijske planove do 31.12. tekuée godine.

4. IZVRSAVANJE PRORACUNA
Vodenje i koordinaciju financijskih i ratunovodstvenih poslova za potrebe proratunskih korisnika
obavlja se u Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine na temelju medusobnog sporazuma.
Isplate sredstava proratunskim korisnicima se vr$i na temelju mjesenog obraduna i izvjestaja o
nastalim rashodima.
ProraCunski korisnici sredstva smiju trositi iskljuc¢ivo do iznosa planiranih sredstava te ako se tijekom
godine pojavi potreba za povecanim sredstvima s odredene pozicije, duzni su podnijeti zahtjev za
izmjenom financijskog plana ili zahtjev za preraspodjelu sredstava.



Ako postoji potreba za izmjenom ukupno planiranih sredstava tada je to moguce provoditi unutar
Izmjena i dopuna prora¢una Op¢ine Martijanec.

5. IZVJESTAVANJE-KONSOLIDIRANO IZVJESCE

U financijskim izvjestajima razine 23 iskazani su ukupni prihodi i primici, rashodi i izdaci Opcine

Martijanec i prihodi i primici, rashodi i izdaci proradunskih korisnika Opcine Martijanec i to u dijelu

koji se odnosi na financiranje iz Proracuna Op¢ine Martijanec te vlastite prihode i ostale prihode, kao i

rashode i izdatke financirane iz istih, stanje obveza i drugih trazeni podaci vezani uz Op¢inu i njezine

proradunske korisnike.

Obveze izrade konsolidiranog izvje$ca zakonski je definirano dva puta godiSnje i to za razdoblje od I-

V11 I-XII mjesec:

- Zarazdoblje od 1. sijeénja do 30. lipnja Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima,
Izvjestaj o obvezama i Biljeske.

- Zarazdoblje od 1. sijeénja do 31. prosinca Bilancu, Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima
i izdacima, Izvjestaj o rashodima prema funkcijskoj klasifikaciji, IzvjeStaj o promjenama u
vrijednosti i obujmu imovine i obveza , Izvjestaj o obvezama i Biljeske.

Proratunski korisnici Opéine Martijanec duzni su odmah nakon isteka izvjestajnog razdoblja Op¢ini

dostaviti sljedece izvjestaje:

- Za razdoblje od 1. sijeénja do 31. ozujka i od 1. sije¢nja do 30 rujna Izvjedtaj o prihodima i
rashodima, primicima i izdacima i Biljeske.

6. IZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI
Celnici proratunskih korisnika duzni su Izjavu o fiskalnoj odgovornosti zajedno s prilozima dostaviti
Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine koji provodi sustinsku provjeru sadrzaja Izjave o fiskalnoj
odgovornosti.

7. UPRAVLJANJE RIZICIMA
Celnici proradunskih korisnika odgovorni su voditi raduna o rizicima koji bi mogli biti prijetnja
ostvarenju ciljeva te su duzni provoditi aktivnosti koje su usmjerene na:
- ocuvanje vrijednosti imovine kojom raspolaze proracunski korisnik,
- spreavanje nastanka obveze na teret proralunskog korisnika za koja nisu osigurana sredstva u
financijskom planu prora¢unskog korisnika,
- sprecavanje nenamjenskog trosenja proracunskih sredstava,
- povecanje vlastitih prihoda i pravodobnu naplatu svih prihoda proradunskog korisnika.

8. ZAKLJUCAK
Ovom Uputom utvrdene su minimalne obveze koje je nuzno izvrSavati u svrhu razvoja suradnje
izmedu Op¢ine i proracunskih korisnika iz nadleZnosti Op¢ine.
Ova uputa stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na sluzbenoj internetskoj stranici Opcine
Martijanec.
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Martijanec, 20. kolovoza 2020.

OPCINSKI NACELNIK
Drazen Levak dipl. iur.

/ “
/

L™



