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Sadrzaj
1. Izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravno odjela
OPEINe MArtiANEC .......cocciuiiiiiiiiiii s 1

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine* br. 86/08, 61/11, 04/18 1 112/19 — dalje u tekstu:
Zakon), ¢lanka 47. Statuta Opéine Martijanec ("Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupanije" broj 10/13,
24/13, 18/18, 9/20, 14/21) i ¢lanka 4. stavak 2. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Martijanec (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije® broj 6/2022),
op¢inski nacelnik, na prijedlog procelnice, dana 19. rujna 2023. godine donosi

IZMJENU I DOPUNU
PRAVILNIKA
o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Martijanec

I
U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Martijanec, KLASA: 022-
01/22-01/1, URBROJ: 2186-19-02-22-1 i njegovim izmjenama i dopunama (,,Sluzbeni vjesnik
Varazdinske zupanije® broj 11/22, 40/22, 73/22, 85/22, 100/22) u Sistematizaciji radnih mjesta u
Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Martijanec mijenja se:

Pod rednim brojem 6. mijenja se broj izvrsitelja i glasi:
Broj izvrsitelja: 2 (1 izvrsitelj na puno radno vrijeme, 1 izvrsitelj na nepuno radno vrijeme)
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Pod rednim brojem 7. mijenja se broj izvrsitelja 1 glasi:
Broj izvrsitelja : 1

Pod rednim brojem 8. mijenja se broj izvrsitelja 1 glasi:
Broj izvrditelja: 1 (nepuno radno vrijeme)

II.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Martijanec, KILASA: 022-
01/22-01/1, URBROJ: 2186-19-02-22-1 i njegovim izmjenama i dopunama (,,Sluzbeni vjesnik
Varazdinske zupanije broj 11/22, 40/22,73/22, 85/22, 100/22) u Sistematizaciji radnih mjesta u
Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Martijanec dopunjuje se:
Rednim brojem 9 1 10, kako slijedi:

Redni broj: 9
Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: III.
Potkategorija: referent
Klasifikacijski rang: 11

NAZIV: KOMUNALNI REDAR

Potrebno stru¢no znanje:

- gimnazijsko srednjoskolsko obrazovanje ili cetverogodi$nje strukovno srednjoskolsko
obrazovanje

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit

- poznavanje rada na racunalu

- vozacka dozvola B kategorije

SloZenost poslova:
- stupanj slozenosti koji ukljucuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji zahtijevaju
primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda rada 1 stru¢nih tehnika

Stupanj samostalnosti:
- stupanj samostalnosti koji ukljucuje stalni nadzor 1 upute nadredenih osoba

Stupanj odgovornosti i utjecaj na donosenje odluka:

- stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi te
pravilnu primjenu izricito propisanih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika

Stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacija sa strankama:

- stupanj struc¢ne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar nizih unutarnjih ustrojstvenih jedinica
upravnog tijela

Broj izvrsitelja: 1 (nepuno radno vrijeme)

Poslovi radnog mjesta:

Poslovi radnog mjesta Priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posla




Broj ON-4/23 ,SLUZBENI VJESNIK OPCINE MARTIJANEC*

- provodi nadzor nad provedbom odluke o komunalnom redu,
sukladno ovlastima propisanim Zakonom o komunalnom
gospodarstvu 1 drugim propisima i aktima; izdaje rjeSenja i druge
akte kojima nareduje fizickim i pravnim osobama radnje u svrhu
odrzavanja komunalnog reda te vodi evidenciju poduzetih radnji
u postupku nadzora nad komunalnim redom

- vodi upravni postupak, rjesava i potpisuje rjeSenja u upravnim

stvarima iz podrudja komunalnog reda, nareduje mijere za 50%
odrzavanje komunalnog reda i druge propisane mjere, izrice
propisane

sankcije, priprema optuzni prijedlog za propisani prekrsaj koji
utvrdi u nadzoru

- provodi nadzor nad koriStenjem javnih povrsina za vrijeme
odrzavanja raznih manifestacija te nadzor nad koristenjem javnih
povisina u bilo koju drugu svrhu

- prati zakonske i druge propise u kojima je propisana nadleznost
komunalnog redara te osigurava njthovu primjenu u suradnji s
nadredenim sluzbenikom

- sudjeluje u izradi prijedloga odluka i drugih akata za opéinsko
vijece, opcinskog nacelnika 1 radna tijela

- obavlja poslove vezane uz odrzavanje sluzbenih vozila Opcine
te njthovu stalnu tehnicku ispravnost, sigurnost i opremljenost te
poslove dostave materijala za potrebe rada tijela Opéine

- obavlja poslove vezane za primopredaje na koristenje drustvenih
domova i drugih objekata i prostora te njihovog inventara

20%

- u suradnji s drugim sluzbenicima upravnog odjela priprema,
izraduje 1 realizira akte opéinskog vijeca i opéinskog nacelnika te
sudjeluje u obavljanju pomocénih i tehnickih poslova za
odrzavanje sjednica i sastanaka svih tijela Op¢ine

20%

- obavlja 1 druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika i
procelnika
ORGANIZACIJSKA JEDINICA: VLASTITI POGON
Redni broj: 10

10%

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: IV.
Potkategorija: namjestenici II. potkategorije, 1 razina
Klasifikacijski rang: 13

NAZIV: KOMUNALNI RADNIK

Potrebno stru¢no znanje:
- srednja strucna sprema
- vozacka dozvola B kategorije

SloZenost poslova:
- stupanj slozenosti posla koji ukljucuje obavljanje pomoc¢no-tehnickih poslova koji zahtijevaju
primjenu znanja i viestina tehnickih, industrijskih, obrtnickih i drugih struka

Stupanj samostalnosti:
- stupanj samostalnosti koji ukljucuje stalni nadzor i upute nadredenih osoba
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Stupanj odgovornosti i utjecaj na donosenje odluka:

- stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s kojima namjestenik radi,
za tocnost osobne dostave te odgovornost za poduzete mjere oko svrsishodne uporabe opreme i
inventara

Stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacija sa strankama:
- stupanj stru¢ne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar nizih unutarnjih ustrojstvenih jedinica
upravnog tijela

Broj izvrSitelja: 1
Poslovi radnog mjesta:

Poslovi radnog mjesta PribliZan postotak

vtemena potreban za

obavljanje pojedinog
posla

-obavlja sve poslove iz podruc¢ja komunalnog gospodarstva koje Op¢ina 80%
samostalno organizira i provodi i to:

- sudjeluje u odrzavanju groblja, nerazvrstanih cesta, javnih povrsina i
sL.

-obavlja poslove kontrole utroska komunalnih usluga po brojilima

- v1$i poslove oko dodjele grobnih mjesta te izgradnje spomenika na
grobljima,

- obavlja poslove c¢i$¢enja i odrzavanja okolisa poslovnih zgrada,

- sudjelyje u nadzoru provedbe komunalnog reda

-obavlja poslove odrzavanja i ¢is¢enja poslovne zgrade Opcine i radnih 17,5%
prostorija

-organizira i vrsi manje popravke odrzavanja instalacija i opreme,
-sudjeluje u godisnjem popisu inventara i opreme,

-v1si osobnu dostavu poste te pomaze u njenoj otpremi za potrebe
Odjela,

-sudjeluje u dostavi poste za potrebe zastite, spasavanja i civilne zastite
-sudjeluje u prikupljanju podataka za potrebe Odjela te daje obavijesti
strankama,

-obavlja i druge poslove po nalogu procelnika te op¢im i pojedinacnim
aktima opc¢inskih tijela

-obavlja i druge poslove iz djelokruga odjela, a po nalogu procelnika 2,5%

III.
Ova Izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine
Martijanec stupa na snagu osam dana od dana objave u ,,Sluzbenom vjesniku Op¢ine Martijanec®.

KILASA: 024-02/23-01/16
URBROJ: 2186-19-02-23-1
Martijanec, 19. rujna 2023. godine
OPCINSKI NACELNIK
Branimir Nad, mag.oec.
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,SLUZBENI VJESNIK OPCINE MARTIJANEC" je sluzbeno glasilo Opéine Martijanec. Izdaje ga po
potrebi Opéina Martijanec online.
Izdavac: Opc¢ina Martijanec, Varazdinska 64, 42232 Martijanec
Urednistvo: Branimir Nad, mag.oec., op¢inski nacelnik - glavni i odgovorni urednik
Clanovi uredni$tva: Martina Balenta, bacc.admin.publ.
Sanja Grkovié, mag.oec.
Paula Huzjak, bacc.admin.tribut
Tel.: 042/207-887, Fax.: 042/673-774, e-mail: martijanec@opcina-martijanec.hr

web: https://opcina-martijanec.hr/
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