Na temelju ¢lanka 28. i ¢lanka 29. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine,, broj 86/08, 61/11, 04//18 i 112/19— u daljnjem
tekstu: Zakon), procelnica Jedinstvenog upravnog odjela Opcéine Martijanec raspisuje

OGLAS
za prijam u sluZbu na odredeno puno radno vrijeme
u Jedinstveni upravni odjel Opc¢ine Martijanec

1. REFERENT ZA  ADMINISTRATIVNO-UPRAVNE, FINANCIJSKO-
RACUNOVODSTVENE I POSLOVE ARHIVE - 1 izvrsitelj/ica na odredeno puno radno
vrijeme uz obvezni probni rad od 2 (dva) mjeseca zbog poslova ¢iji se opseg privremeno povecao.

Kandidati moraju ispunjavati 1 opée uvjete za prijam u sluzbu koji su propisani odredbom clanka
12. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (NN
86/08, 61/11,04/18,112/19):

- punoljetnost

- hrvatsko drzavljanstvo

- zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta

Osim navedenih uvjeta, kandidati moraju ispunjavati i posebne uvjete za prijam u sluzbu koji su
propisani odredbom clanka 12. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi (NN 86/08, 61/11, 04/18, 112/19):

- srednja strucna sprema drustvene struke

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- poloZen drzavni ispit

- polozen strucni ispit za djelatnike u pismohrani

- poznavanje rada na racunalu

Na oglas se mogu javiti i osobe koje nemaju polozen drzavni ispit uz obvezu da ga poloze u roku
od godine dana od prijma u sluzbu.

Na oglas se mogu javiti i osobe koje nemaju polozen stru¢ni ispit za djelatnike u pismohrani uz
obvezu da ga poloze nakon stjecanja Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju poslova
upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

Rijeci 1 pojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u ovom oglasu odnose se jednako na muski i
zenski rod, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

U sluzbu ne moze biti primljena osoba za ¢iji prijam postoje zapreke iz ¢lanka 15. 1 16. Zakona o
sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (NN 86/08, 61/11,
04/18,112/19.

Na oglas se mogu javiti osobe oba spola.

Uz pisanu prijavu na oglas kandidati su duzni priloZiti:
1. Zivotopis
2. dokaz o hrvatskom drzavljanstvu, sukladno clanku 29. stavku 1. Zakona o hrvatskom
drzavljanstvu (NN 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94, 130/11, 110/15, 102/19, 138/21)
— vazeca osobna iskaznica, vojna iskaznica ili putovnica odnosno domovnica,
3. svjedodzbe ili drugi dokaz o zavrienoj srednjoj strucnoj spremi,



4. dokaz o radnom stazu - elektronicki zapis o podacima evidentiranim u bazi podataka izdan
od Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje odnosno potvrdu izdanu od Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje,

5. uvjerenje nadleznog suda da se protiv podnositelja prijave ne vodi kazneni postupak (ne
starije od 6 mjeseci),

6. vlastoruéno potpisanu izjavu da za prijam u sluzbu ne postoje zapreke iz clanka 15. 1 16.
Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi
(NN 86/08, 61/11, 04/18, 112/19)

7. Dokaz o polozenom drzavnom ispitu (ako je primjenjivo)

8. Dokaz o polozenom stru¢nom ispitu za djelatnike u pismohrani (ako je primjenjivo)

Prijavi na oglas prilazu se citke 1 pregledne preslike dokumenata, koje ne moraju biti ovjerene.
Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti dostavlja izabrani kandidat nakon obavijesti o izboru, a prije
donosenja rjesenja o prijmu.

U prijavi na oglas navode se osobni podaci podnositelja prijave (osobno ime, OIB, datum i mjesto
rodenja, adresa stanovanja, broj telefona ili mobitela, e-mail adresa) uz vlastorucni potpis.
Kandidatom prijavljenim na oglas smatrat ¢e se samo osoba koja podnese pravovremenu i urednu
ptrijavu te ispunjava formalne uvjete iz oglasa. Urednom prijavom smatra se prijava koja je
vlastorucno potpisana, sadrzi sve osobne podatke 1 sve priloge navedene u oglasu.

Nepravodobne i nepotpune prijave nece se razmatrati. Osobe koje ne podnesu pravodobnu i
urednu prijavu ili ne ispunjavaju formalne uvjete oglasa ne smatraju se kandidatima prijavljenim na
oglas te ¢e o tome biti obavijestene pisanim putem.

Povjerenstvo za provedbu oglasa utvrduje popis kandidata prijavljenih na oglas koji imaju urednu
prijavu i koji ispunjavaju formalne uvjete iz oglasa. Urednom prijavom smatra se potpuna prijava,
odnosno prijava koja sadrzi sve navedene podatke i priloge iz oglasa. Za kandidate koji ispunjavaju
formalne uvjete oglasa provest ¢e se prethodna provjera znanja i1 sposobnost putem pisanog
testiranja 1 intervjua.

Kandidati prijavljeni na oglas duzni su pristupiti prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti bitnih za
obavljanje poslova radnog mjesta za koje se primaju. Ako kandidat ne pristupi prethodnoj provjeri
znanja i sposobnosti, smatra se da je povukao prijavu na oglas i vise se ne smatra kandidatom.

Opis poslova i podaci o placi radnih mjesta koje se popunjavaju oglasom, sadrzaj 1 nacin na koji ¢e
se testirati kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete i iz kojeg podruéja te pravni 1 drugi izvori za
pripremanje kandidata za testiranje objavit ¢e se na sluzbenoj web-stranici Opcine Martijanec
https://opcina-martijanec.hr/.

Vrijeme 1 mjesto odrzavanja testiranja objavit ¢e se najmanje pet (5) dana prije testiranja na istoj
web-stranici 1 na oglasnoj ploci u prostorijama Opcine Martijanec, Martijanec, Varazdinska ulica

64.

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju, duzni su uz prijavu na oglas pozvati
se na to pravo i imaju prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima. Da bi
ostvario pravo prednosti pri zaposljavanju, kandidat koji ispunjava uvijete za ostvarivanje toga
prava, duzan je uz prijavu na oglas priloziti sve dokaze o ispunjavaju trazenih uvjeta, kao i rjesenje
o priznatom statusu, odnosno potvrdu o priznatom statusu iz koje je vidljivo spomenuto pravo,
dokaz iz kojeg je vidljivo na koji nacin je prestao radni odnos kod posljednjeg poslodavca (ugovor,


https://opcina-martijanec.hr/

rjesenje, odluka i sl.), te dokaz da je nezaposlen (uvjerenje ili evidencijski list Hrvatskog zavoda za
zaposljavanje).

Prijave na oglas podnose se na adresu: Op¢ina Martijanec, Martijanec, VaraZdinska ulica 64,
42232 Martijanec, u roku od 8 dana od dana objave oglasa na web stranicama Hrvatskog zavoda

za zaposljavanje i na web stranicama Opcine Martijanec, u zatvorenoj omotnici s naznakom:
1. ,,Ne otvaraj — Prijava na oglas za prijam u sluzbu —- REFERENT ZA ADMINISTRATIVNO-
UPRAVNE, FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENE I POSLOVE ARHIVE*,

O rezultatima izbora prijavljeni kandidati bit ¢e obavijesteni u zakonskom roku.

KLASA: 112-02/24-01/2
URBROJ: 2186-19-03-24-1
Martijanec, 15. veljace 2024. godine

PROCELNICA
Martina Balenta, bacc.admin.publ.



